附件1

行政复议申请书

（公民/法人或其他组织）

申请人：（姓名）  ，性别：        ，出生日期：         ，民族：         ，身份证（其他有效证件）号码：          ，工作单位：        ，住址（联系地址）：      ，邮政编码：     ，电话：        。

……

代表人：（姓名）  、（姓名）  。【提示：同一行政复议案件申请人超过5人的，推选1-5名代表参加行政复议。】
【申请人：（法人或其他组织名称），统一社会信用代码：         ， 住所地（联系地址）：           ，邮政编码：          ，电话：           。

法定代表人或主要负责人：（姓名）  ，职务：         。】

委托代理人：（公民姓名）  ，性别：     ，出生日期：         ，民族：      ，身份证（其他有效证件）号码：        ，工作单位：        ，住址（联系地址）：       ，邮政编码：       ，电话：        。

【委托代理人：（律师姓名）  ，工作单位：        ，联系地址：       ，邮政编码：       ，电话：        。】

被申请人：（机关名称）  ，住所地（联系地址）：           。

法定代表人：（姓名）  ，职务：        。

【第三人：参照申请人、被申请人】

行政复议请求：申请人不服被申请人作出的（行政行为）    ，请求撤销该行政行为（变更、确认违法、行政赔偿）。

事实和理由：申请人于    年  月  日通过            方式得知该行政行为，特申请行政复议，主要事实和理由如下：

                                                      。
【行政复议请求：申请人曾要求被申请人履行       法定职责，请求责令被申请人履行该项法定职责。

事实和理由：申请人于    年  月  日通过            方式要求被申请人履行法定职责，被申请人未依法履行，申请人特申请行政复议，主要事实和理由如下：                   。】

此致

（行政复议机关）

附件：1．行政复议申请书副本   份

      2．申请人身份证明材料复印件

      3．其他有关材料   份

      4．授权委托材料（有委托代理人的）

                    申请人（签名或盖章）：         

                     年  月  日 
附件2

行政复议授权委托书
（行政复议机关）    ：

申请人（姓名）  、（姓名）  、……对（被申请人名称）           作出的（行政行为）    【不履行      法定职责】不服申请行政复议一案，现委托（姓名）  、（姓名）  为申请人的委托代理人，代理权限为：                                            

代理期限：                                             

                   委托人（签名或盖章）：         

                                  年  月  日       
（代理权限提示：行政复议代理的权限可以为“代为申请行政复议、代为承认、变更行政复议请求、代为撤回行政复议申请、代为举证、代为陈述申辩、代为查阅行政复议案卷、代为接收行政复议法律文书”等，代理权限由委托人与代理人协商确定。）
附件3
行政复议文书送达地址确认书
	为维护行政复议当事人合法权益，维持行政复议正常秩序，经本人确认，遵守以下行政复议文书送达规定：

1.当事人在送达地址确认书中所确认送达地址，适用行政复议期间送达相关行政复议法律文书。

2.当事人拒绝提供送达地址的，自然人以其户籍登记中的住所地、经常居所地或者申请书所留地址为送达地址；法人或者其他组织以其工商登记或者其他依法登记、备案中的住所地为送达地址。

3.当事人指定代收人的，指定代收人签收视为当事人本人签收。

4.当事人送达地址发生变更的，应当及时书面告知受理案件的行政复议机构，未及时书面告知的，按原地址送达，即视为依法送达。

	当事人：

代收人：

邮政编码：

联系电话：

签收（邮寄）地址：

	当事人确认（签名或盖章）：

                                                  年   月   日

	备注
	


附件4
法定代表人身份证明书
         同志现任我单位            职务，是我单位的法定代表人(或主要负责人)，特此证明。

                  单位：(全称盖章)

    年  月  日

单位住所地：

联系电话：

邮编：

附件5
行政复议代表人推选书
经民主合议，现推选（姓名）  、（姓名）  、（姓名）  （不超过5人）为申请人不服（被申请人）  作出的（行政行为）    【不履行      法定职责】向（行政复议机关名称）  申请行政复议一案的代表人，代表人权限为：              。

代表人（签名或盖章）：                               

申请人（签名或盖章）：                                

    （或附后申请人签名名单）

    年  月  日

（代表人权限提示：行政复议代表人的权限可以为“代为申请行政复议、代为承认、变更行政复议请求、代为撤回行政复议申请、代为举证、代为陈述申辩、代为查阅、复制行政复议案卷、代为接收行政复议法律文书”等，权限由申请人与代表人协商确定。）

附件6
行政复议监督申请书
（公民/法人或其他组织）

申请人：（姓名）  ，性别：        ，出生日期：         ，民族：         ，身份证（其他有效证件）号码：          ，工作单位：        ，住址（联系地址）：      ，邮政编码：     ，电话：        。

【申请人：（法人或其他组织名称），统一社会信用代码：         ， 住所地（联系地址）：           ，邮政编码：          ，电话：           。

法定代表人或主要负责人：（姓名）  ，职务：         。】

委托代理人：（公民姓名）  ，性别：     ，出生日期：         ，民族：      ，身份证（其他有效证件）号码：        ，工作单位：        ，住址（联系地址）：       ，邮政编码：       ，电话：        。

【委托代理人：（律师姓名）  ，工作单位：        ，联系地址：       ，邮政编码：       ，电话：        。】

被申请人：（机关名称）  ，住所地（联系地址）：           。

法定代表人：（姓名）  ，职务：        。

行政复议监督请求：申请人不服被申请人作出的（不予受理/驳回申请决定），请求责令被申请人依法（受理/恢复审理） 。

事实和理由：申请人因对（行政行为）不服，向被申请人申请行政复议，被申请人以         为由作出（不予受理/驳回决定） 。现申请人对此不服，特申请行政复议监督，主要事实和理由如下：                                     。
此致

（行政复议监督机关）  

附件：1．行政复议监督申请书副本   份

      2．申请人身份证明材料复印件

      3．其他有关材料（原行政复议申请书、不予受理/

驳回申请决定、行政行为相关证据等）

      4．授权委托书（有委托代理人的）

                  申请人（签名或盖章）：             

                             年  月  日 

附件7

撤回行政复议申请书
申请人：[写明姓名、性别、出生年月、民族、住所地、身份证号码、联系电话等]

申请人因不服（被申请人名称）作出的（行政行为）【不履行      法定职责】申请行政复议一案，于    年   月   日向你机关邮寄提交行政复议申请材料，现因             （写明撤回复议申请的理由），自愿请求撤回本案行政复议申请，请予核准。

此致

（行政复议机关）

                      申请人（签名或盖章）：            
                             年  月  日        
龙岩市各级行政复议机构联系方式及通讯地址

	行政复议机关
	复议机构电话
	地址

	龙岩市人民政府
	0597-2800612
	福建省龙岩市龙岩大道1号行政办公中心8楼882室

	新罗区人民政府
	0597-2269206
	福建省龙岩市新罗区西城街道西安南路291号

	永定区人民政府
	0597-5931829
	福建省龙岩市永定区凤城街道南通路16号

	上杭县人民政府
	0597-3131608
	福建省上杭县供销大厦12楼行政复议受理中心

	武平县人民政府
	0597-3339210
	福建省武平县平川街道市民服务中心2号楼一楼

	长汀县人民政府
	0597-6823253
	福建省长汀县横岗岭4号

	连城县人民政府
	0597-8929650
	福建省连城县莲峰镇西环中路388号

	漳平市人民政府
	0597-7526180
	福建省漳平市菁城街道菁华大道101号




